销假申请单

	姓名
	
	性别
	

	工号
	
	部门
	

	请假类别
	(事假  (病假  (婚假  (产假  (育儿假

(护理假  (探亲假  (丧假  (公假  

	请假时间
	    年   月   日至    年   月   日，共计    天

	销假申请
	正常销假，于     年     月     日到岗

提前销假，于     年     月     日到岗

	本人签字
	
	申请日期
	

	所在部门

意见
	考勤员：

部门负责人：

                       （部门公章）

                       年      月      日


注：1.病事假、公假5天以内（含5天）的，销假申请单报所在部门；

    2.病事假5天以上及其他请假，销假申请单所在部门签署意见后报人事处。
