常州工学院考勤情况汇总表(      年  月)

单位名称:（公章）

	人数
	       (其中外聘    人)
	全勤人数
	

	考勤类别
	姓名
	请假时间
	情况说明

	请假类别
	事假
	
	月   日～   月   日 
	

	
	
	
	月   日～   月   日 
	

	
	病假
	
	月   日～   月   日 
	

	
	
	
	月   日～   月   日 
	

	
	婚假
	
	月   日～   月   日 
	

	
	
	
	月   日～   月   日 
	

	
	产假（或护理假）
	
	月   日～   月   日 
	

	
	
	
	月   日～   月   日 
	

	
	丧假
	
	月   日～   月   日 
	

	
	
	
	月   日～   月   日 
	

	
	公假
	
	月   日～   月   日 
	

	
	
	
	月   日～   月   日 
	

	
	博士进修（或国外研修或访问学者或学术假）
	
	月   日～   月   日 
	

	
	
	
	月   日～   月   日 
	

	
	
	
	月   日～   月   日 
	

	旷工
	
	
	

	其他情况说明
	
	
	

	
	
	
	

	本月新增或减少
	


考勤员:                          单位负责人（签字）:

备注：各单位应将考勤情况在本单位进行公示2天，《常州工学院考勤情况汇总表》于每月1日前报送人事处。
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